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Circolare n. 24 

 

Oggetto: Incontro organizzativo visite di istruzione 

Si convocano per  Venerdì 18 Ottobre 2019 alle ore 14.45 i coordinatori di classe e i docenti 
interessati ad accompagnare o a organizzare i viaggi d’istruzione. 
Come da  Regolamento di Istituto art. 33, “il gruppo dei docenti per classi parallele individua al 
proprio interno un docente responsabile per l’organizzazione del singolo viaggio. 
Il gruppo dei docenti individua una o più mete. I docenti Coordinatori di Classe raccolgono il parere 
e l’interesse degli studenti sulle proposte. 
Verificate le scelte e il numero ipotizzato dei partecipanti per classi parallele, il docente 
responsabile del singolo viaggio invia alla Segreteria, con comunicazione scritta, tutte le notizie 
necessarie per la richiesta dei preventivi: meta, numero di partecipanti, periodo di svolgimento, 
numero degli accompagnatori proporzionato al numero dei partecipanti, eventuale indicazione di 
programma e visite. 
Sulla base delle notizie pervenute la Segreteria effettua un’indagine per ciascun viaggio, raccoglie 
preventivi e li comunica tempestivamente al docente responsabile il quale, sentiti i coordinatori di 
classe: sceglie la migliore offerta per costo e tipologia di proposta; sente la Segreteria per 
concordare il costo pro capite e le modalità di pagamento; predispone la comunicazione per le 
famiglie; raccoglie le adesioni firmate e, in caso di viaggio aereo, le ricevute di versamento della 
quota del volo da consegnare alla Segreteria per la stipula del contratto e l’avvio delle procedure di 
prenotazione e acquisto”.   
 

Borgosesia, 8/10/2019       Il Referente 

         Nicolò Seggiaro 

 


